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■ Jalankan aplikasi browser (Firefox, Chrome) pada

komputer/laptop/smartphone dan akses laman simpeg.ipb.ac.id

■ Silakan login menggunakan ID-IPB

■ Jika lupa username atau password, silakan melakukan reset di laman

akun.ipb.ac.id/Resetpassword
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■ Tampilan Beranda akan muncul setelah berhasil masuk ke SIMPEG

■ Klik menu Biodata di menu sebelah kiri untuk mengakses laman Biodata
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■ Laman Biodata akan ditampilkan.

■ Informasi ditampilkan per kelompok yang terdiri dari Identitas Diri, Riwayat

Status PTKP, Pendidikan, Pelatihan, Kepakaran, Capaian Kinerja, 

Pengajaran, Penempatan, Penugasan PDDIKTI, dan Info PDDIKTI

■ Untuk menginputkan data NIK, email, dan nomor HP, klik tombol
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■ Laman Ubah Data Pegawai akan ditampilkan

■ Di laman ini Anda dapat melakukan beberapa perubahan seperti mengubah foto, 

mengubah Data Diri, Data Kontak, Data Alamat, Data Terkait, dan Data Publikasi
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■ Untuk mengubah Data Diri, klik tanda “+” yang berada di sebelah kanan

■ Form akan membuka dan menampilkan inputan Data Diri.

■ Inputkan Data Diri dengan lengkap, terutama NIK (Nomor KTP)

■ Anda dapat meneruskan menginputkan data lainnya, atau klik tombol

di bawah jika sudah selesai
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■ Untuk mengubah Data Kontak, klik tanda “+” yang berada di sebelah kanan. Form 
akan membuka dan menampilkan inputan kontak

■ Untuk menginputkan data Nomor HP Untuk Kuota, pilih Nomor HP Bantuan Kuota pada
Jenis Kontak, inputkan nomor pada kotak isian, dan ceklis pada pilihan Aktif.

■ Untuk menginputkan data Email, klik tombol . Pilih Email pada Jenis Kontak, 
inputkan email pada kotak isian, dan ceklis pada pilihan Aktif.

■ Untuk menginputkan data kontak lain, klik tombol , pilih Jenis Kontak, 
inputkan isian yang sesuai, dan ceklis pada pilihan Aktif jika kontak tersebut masih
digunakan

■ Anda dapat meneruskan menginputkan data lainnya, atau klik tombol di 
bawah jika sudah selesai
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■ Untuk mengubah Data Alamat, klik tanda “+” yang berada di sebelah kanan

■ Form akan membuka dan menampilkan inputan Data Alamat.

■ Inputkan Data Alamat dengan lengkap.

■ Klik tombol jika ingin menambahkan Jenis Alamat lain

■ Anda dapat meneruskan menginputkan data lainnya, atau klik tombol di bawah jika

sudah selesai
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■ Untuk mengubah Data Terkait, klik tanda “+” yang berada di sebelah kanan

■ Form akan membuka dan menampilkan inputan Data Terkait lainnya.

■ Inputkan Data Terkait lainnya dengan lengkap.

■ Anda dapat meneruskan menginputkan data lainnya, atau klik tombol

di bawah jika sudah selesai
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■ Untuk mengubah Data Publikasi, klik tanda “+” yang berada di sebelah kanan

■ Form akan membuka dan menampilkan inputan Data Publikasi.

■ Inputkan Data Publikasi dengan lengkap.

■ Anda dapat meneruskan menginputkan data lainnya, atau klik tombol

di bawah jika sudah selesai
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■ Setelah menginputkan semua data, klik tombol di bawah untuk

memastikan data tersimpan ke dalam basis data kepegawaian

■ Akan muncul pesan seperti di bawah ini setelah Anda berhasil menyimpan

data Anda:

■ Selanjutnya Anda akan kembali ke laman Biodata.
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