Tutorial Google Meet
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Daftar Isi

Akses langsung ke web Google Hangout Meet

Akses melalui Google Calendar

Cara penggunaan

Melakukan bagi layar (shared screen)

Melakukan Recording




Login menggunakan akun Di halaman login google.
1. Masukan Email IPB (@apps.ipb.ac.id)

IPB di meet.google.com 2. Klik “Next”

Sign in

Google
Signin

Use your Google Account

Email or phone
[ deanaprianaramadhan@apps.ipb.ac.id

Use a meeting code

Forgot email?
You're not logged in with an account that can start a new

meeting Learn more Not your computer? Use Guest mode to sign in privately.
Learn more

Create account m




Setelah diredirect ke halaman accounts.ipb.ac.id

1. Masukan Username (tanpa @apps.ipb.ac.id) _
2. Masukan Password dan Klik “Login” Kembali ke halaman meet.google.com
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. KONTAK
gle.com

Status akun sudah
@apps.ipb.ac.id

deanaprianaramal _dfapps.ipb.ac.id

- Wed, Apr 8

MASUK KE UNISYST

9 Switch account
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LOGIN

LUPA PASSWORD?
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Join or start a meeting

Nothing scheduled today J

Collective - Jess Bonham & Anna Lomax - g.col/jbalb




Akses langsung ke web Google Hangout Meet

Buka peramban (browser) pada laptop/komputer Anda seperti Firefox, Chrome,
dan Safari

2. Ketikkan alamat “meet.google.com” untuk masuk ke web Google Hangout Meet

3. Akan muncul tampilan awal web Google Hangout Meet
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4+  Joinor start a meeting

10:30 AM tes




Akses langsung ke web Google Hangout Meet

1. Klik nama meeting untuk Join;
2. Atau “+ Join or start a meeting” untuk langsung membuat rapat tak terjadwal
3. Ketikkan nama meeting sesuai dengan tema atau dapat juga dikosongkan

Join or start a meeting X

Enter the meeting code or nickname. To start your own meeting,
enter a nickname or leave blank.

Continue




Akses melalui Google Calendar

1. Masuk ke calendar.google.com
2. Pilih “Create” dan lanjut ke “More Option”
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Akses melalui Google Calendar

Mengatur Scheduling dan Menyambungkan dengan “hangouts meet” di
pilihan “Add Conferencing”

Setelah selesai dan di save, bisa langsung join lewat schedule
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Akses melalui Google Calendar

1. Meet akan terbuka dan nama meeting akan Muncul, Click nama meeting untuk
Join
2. “+Join or start a meeting” untuk langsung membuat rapat tak terjadwal

Camera is off



Cara Penggunaan

1. Setelah menginputkan nama meeting, Anda akan diarahkan menuju halaman
“lobby” dan browser akan meminta izin untuk mengakses microphone dan

kamera laptop Anda. Pilih Allow.

B = Microphone diaktifkan

) - Camera diaktifkan
= Camera dinonaktifkan

3. Klik “Join now” untuk memulai

¢

Will you allow meet.google.com to use your

‘ Will you allow meet.google.com to use your camera?
microphone?

Camera to share:
HP Wide Vision HD Camera e

Microphone to share:

Microphone Array (Intel® Smart Sound Technol... ™

[C]Remember this decision [[]Remember this decision

= Microphone dinonaktifkan (mute)

(*) tampilan jika menggunakan browser Firefox
tes

Camera is off




Cara Penggunaan

1. Berikut adalah tampilan penuh setelah Join
2. Anda dapat menyalin (copy) link undangan yang berada di {nama meeting} pada
pojok kiri bawah

tes v




Melakukan Shared Screen

Anda dapat berbagi tampilan layar Anda dengan peserta meeting. Pllih “Present Now” untuk
menampilkan yang akan dipresentasikan

Pilihan dari Present now:
- “Your Entire Screen”: Menampilkan seluruh tampilan layar Anda saat ini, termasuk desktop dan taskbar
- “A Window”: Hanya menampilkan 1 aplikasi yang Anda pilih yang aktif pada laptop/PC Anda, misalkan

” 13

“PowerPoint”, “Excel”, atau “Browser Mozilla”

Share an application window

Chrome wants to share the contents of your screen with meet.google.com. Choose what you'd like to share.

oo

G Meet - gew-dfbp-obc -.. & Untitled - Paint ] *Untitled - Notepad

Ed K3

Turn on captions Present now




Melakukan Recording

1.
2.
3.
4.

Anda dapat merekam aktivitas meeting Anda
Pilih icon pada pojok kanan bawah dan pilih pilihan “Record meeting”

Nama yang hadir dapat di lihat di pojok kanan atas, dan fitur chat di sebelahnya
Tanda m akan muncul pada pojok kiri atas layar Anda




Melakukan Recording

1. Hasil rekaman meeting akan disimpan secara otomatis setelah host
selesai dan left dari meeting
2. Meeting Record akan muncul di drive account apps.ipb.ac.id

L Drive Q Search Drive

My Drive ~
'— New
Folders

Priority

Meet Recordings
’ @ My Drive . b

2 Shared withme Files




